
 بسمه تعالي

 

 

  
  سازمان نظام مهندسي ساختمان

  استان زنجان 

 مدارك لازم جهت صدور مجوزفعاليت دفتر مهندسي طراحي ساختمان

 )1 شمارةكاربرگ . (كاربرگ درخواست مجوز فعاليت دفتر مهندسي طراحي ساختمان  ارائة .1

  . شـركاء  ة دفتـر طراحـي بـا مسـئوليت مشـترك كلي ـ     مشاركت نامه رسـمي ثبـت شـده در دفـاتر رسـمي مربـوط بـه تاسـيس          .2

 ) 2 شمارةكاربرگ . (متن مشاركت نامه مدني بايد توسط دفتر اسناد رسمي تنظيم و ثبت گردد

 )3 شمارةكاربرگ . (كاربرگ معرفي مسئول دفتر و تعهد نامه شركاي دفتر ارائة .3

 )4 شمارةكاربرگ . (كاربرگ شرح وظايف مسئول دفتر توسط مسئول دفتر  ارائة .4

 )5 شمارةكاربرگ . (خود اظهاري براي اخذ مجوز فعاليت دفتر مهندسي طراحي ساختمان توسط مسئول دفتر ارائة .5

، مربوط به رعايت و انجام  وظايف مقرراتي كه مربـوط بـه فعاليـت دفتـر مهندسـي طراحـي       مهرو امضاي كاربرگ تعهد نامه .6

 )6 شمارةكاربرگ . (ساختمان است 

 )7شمارةكاربرگ .(ش بازديد از دفتر فرم گزار ارائة .7

 .كارت معتبر عضويت در سازمان نظام مهندسي ساختمان استان همه شركاء ارائة تصوير .8

 . تصوير شناسنامه متقاضيان  ارائة .9

 . اصل و تصوير پروانه اشتغال به كار مهندسي معتبر كليه شركاء   ارائة .10

 .اجارنامه معتبر  يا سند مالكيت  مربوط به محل دفتر كه به نام مسئول دفتر باشد  ارائة .11

 . دو قطعه عكس مسئول دفتر مهندسي  .12
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 بسمه تعالي

 

 

  
  سازمان نظام مهندسي ساختمان

  استان زنجان 

  جمهوري اسلامي ايران                                                                       1 كاربرگ شمارة

  و شهرسازي راهوزارت 

  نظام مهندسي و اجراي ساختمانمعاونت 
 

  كاربرگ درخواست مجوز فعاليت دفتر مهندسي طراحي ساختمان

  اجرايي قانون نظام مهندسي و كنترل ساختمان آئين نامة 9و براساس مادة  33موضوع فصل سوم آئين نامة اجرايي مادة 

  : جانبان با مشخصات ذيل اين  

  پروانه اشتغال شمارة  پايه  رشته  و محل صدور شماره شناسنامه  نام خانوادگي نام و  رديف

1            

2            

3            

4            

5            

6            

7            

8            

9            

10            
  

  ضمن ايفاد مشارك نامه و مدارك مورد درخواست تقاضاي صدور مجوز فعاليت دفتر مهندسي طراحي ساختمان
  ترافيك �نقشه برداري  �شهرسازي �تاسيسات برقي�تاسيسات مكانيكي  �عمران �معماري  �: رشته هاي / در رشته  

  . را مي نمائيم 
  

  ................................................................. :، به آدرس مسئول دفترمهندسي ساختمان  ..................................................جانب اين

  :همراه                              :فاكس:                                تلفن  ................................................................... 

  .                                                صحت اطلاعات مندرج در اين كاربرگ را گواهي و تضمين مي نمايم 
  :  تاريخ                                  : مهر و  امضاء مسئول دفتر
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  سازمان نظام مهندسي ساختمان

  استان زنجان 

   2 ةكاربرگ شمار

  متن مشارك نامه مدني

 آئين نامة 9ة و براساس ماد 1383مصوب تيرماه  33نامه هاي مصوب فصل سوم آئين نامة اجرايي مادة  شيوهبه موجب  مجموعة    

ل تنظيم گرديد و اين شراكت نامه به شرح ذي 1374قانون نظام مهندسي و كنترل ساختمان مصوب سال  1375اجرايي بهمن ماه 

  . قانون مدني براي طرفين لازم الاجرا است  10 مفاد آن وفق مادة

  : شركاء عبارتند از  -1 مادة

 ..........................داراي پروانه اشتغال به كار مهندسي به شمارة  ....................................... و نام خانوادگي نام - 1

2 -  .........                 ....................................................................... ............. 

3 -       ..........................................................                ................................... 

4 -     .........                 ..................................................................................... 

5 -     .......                 ........................................................................................ 

6 -     .........                 ........................................ .............................................. 

7 -     .........                 ..................................................................................... 

8 -     .........                 .................................................................................... 

9 -     .........                 ................................................................................... 

10 -     .........................                 ................................................................... 

  خدمات مهندسي در امور ساختمان  دسي طراحي ساختمان به منظور ارائةسيس دفتر مهناست از تأعبارت : موضوع مشارك  -2 مادة

هاي مصوب و شركاء نسبت به رعايت قانون نظام مهندسي و كنترل ساختمان وآيين نامه هاي اجرايي آن و شيوه نامه  -3 مادة

  . ي باشندكه جزء لاينفك اين مشارك نامه است مسئول مضوابط و مقررات مربوط 

، و تخصصي كه تشخيص صلاحيت شده اند در انجام امور مربوط به رشتهنعقاد اين مشارك نامه هر يك از شركاي دفتربا ا -4 مادة

  .مسئوليت داشته و عواقب ناشي از آن را عهده دارند 

قانون مالياتهاي مستقيم اقدام نمايند و  96 مادةگردند نسبت به تهيه و نگهداري دفاتر قانوني موضوع شركاء متعهد مي -5 مادة

  . خواهد بودت پاسخگويي و انجام تعهدات بوجودآمده به عهده آنان مسئولي

، امتياز دفتر مهندسي قابل واگذاري به غير نيست و مسئوليت اداري و هماهنگي امور دستورالعمل مربوط 3به استناد مادة  -6 مادة

  . سئول دفتر مي باشددستورالعمل مربوط با م 8 مادةوفق 

، ، اقلام و وسايل فني و اداريتهيه محل دفتر تر مهندسي از قبيلمين مخارج و هزينه هاي مربوط به دفشركاء نسبت به تأ -7 مادة

  . ء خواهد رسيد مسئول و متعهد مي گردند يين نامه داخلي كه به تصويب شركاپرداخت حقوق كاركنان و نظاير آن برابر آ
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  سازمان نظام مهندسي ساختمان

  استان زنجان 

  ايرانجمهوري اسلامي                                                                         3ة كاربرگ شمار

  و شهرسازي وزارت راه

 معاونت نظام مهندسي و اجراي ساختمان

  اي دفترمعرفي مسئول دفتر و تعهد نامه شرككاربرگ 

              :جانبان  با مشخصات ذيل اين 

  نام و نام خانوادگي  رديف
 ةشمار

  شناسنامه
  امضاء و مهر  شماره پروانه اشتغال  پايه  رشته

1              

2              

3              

4              

5              

6              

7              

8              

9              

10              
هندسـي طراحـي سـاختمان و مسـئول دفتـر، بدينوسـيله مشـاركت خـود را در تأسـيس دفتـر مهندسـي            با مطالعه دقيق كليه مندرجات شرح وظايف دفتـر م 

  ترافيـك اعـلام نمـوده و    �نقشـه بـرداري   �شهرسـازي  �تاسيسـات برقـي    �تاسيسـات مكـانيكي    �عمـران   �معماري  �: گرايشهاي/باگرايش

ن ديگري متعهد مي گرديم در دفتر مهندسي ساختماضمنأ . ول دفتر معرفي مي نمائيم را به عنوان مسئ ............................................آقاي مهندس / خانم  

ــوانين  ــه ق ــوده و كلي ــلاغ مــي گــردد صــلاح تصــوو شهرســازي و مراجــع ذي راهوزارت ، مقــررات و تصــميماتي كــه توســط  ضــوابط ،عضــو نب   يب و اب

  . رعايت نمائيم
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  سازمان نظام مهندسي ساختمان

  استان زنجان 

   4كاربرگ شمارة

  جمهوري اسلامي ايران

  و شهرسازي راهوزارت 

  معاونت نظام مهندسي و اجراي ساختمان

 

  گ شرح وظايف مسئول دفتركاربر

عقد قراردادهاي مربوط به انجام خدمات مهندسي طراحي ساختمان در چهارچوب ضوابط و مقررات موجود در حدود صلاحيت  -1

 . مندرج در پروانه اشتغال شخص حقيقي هر يك از شركاء و ترتيباتي كه شركاء براي امضا و مبادله قراردادها وضع نموده اند 

 . دادهاي دفترمسئوليت و پاسخگويي در قبال تعهدات قرار -2

و شهرسازي  راهوزارت  1378انجام خدمات و هماهنگي هايي كه در شرح خدمات گروههاي مهندسي ساختمان مصوب سال  -3

 . تعيين گرديده است 

 . مي باشد  و ملكي ساختمان فنيكردن نقشه ها، مدارك و دفترچه اطلاعات ساختمان كه پيوست شناسنامه ء و مهرامضا -4

 . انجام كليه اموري كه نياز به مراجعه به سازمان نظام مهندسي ساختمان استان و شهرداري يا ساير دستگاههاي ذي ربط دارد  -5

روز اداري مراتب را  5مسئول دفتر موظف است حداكثر ظرف مدت   ،يب شركاي دفتر تغييراتي حاصل شوددر صورتيكه در ترك -6

 . شهرسازي استان و سازمان نظام مهندسي ساختمان استان و مرجع صدور پروانه اطلاع دهد و  اداره راهبه  به طور همزمان كتباً

 . كار روزانه را به وضوح قيد نمايد، ساعات فتر موظف است در تابلوي دفتر خودمسئول د -7

خود را در  كه تمامي تعهدات شخصيتر مهندسي در صورتي خواهد پذيرفت مسئول دفتر درخواست انفصال هر يك از شركاي دف -8

مقابل صاحب كاران و دفتر تا آن زمان عملي كرده و به پايان رسانده باشد و يا جايگزيني خارج از دفتر تعهدات او را به طور كتبي 

 . بر عهده گيرد 

  

 امضاء مسئول دفترمهر و          
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  سازمان نظام مهندسي ساختمان

  استان زنجان 

  5 ةكاربرگ شمار

  

براساس  33 مادةخود اظهاري براي اخذ مجوز فعاليت دفتر مهندسي طراحي ساختمان مربوط به فصل سوم آئين نامه اجرايي 

  آئين نامه اجرايي قانون نظام مهندسي و كنترل ساختمان 9 مادة

 

  

اشـتغال  ورت تمام وقت در اين دفتر مهندسي مسئول دفتر مهندسي اقرار مي نمايم كه به ص  ......................................جانب اين      

وزارت راه و شهرسـازي مـي توانـد براسـاس قـانون نظـام       . ن اقرار نامه عمل نموده يـا نمـايم  به كار دارم و در صورتي كه خلاف اي

  . جانب رفتار نمايد مهندسي و كنترل ساختمان با اين

  

  

 مهر و امضاء مسئول دفتر                                                         
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  سازمان نظام مهندسي ساختمان

  استان زنجان 

   6 كاربرگ شمارة

 

كه در هيچ دفترمهندسي  عضو نمي باشيم و اگـر خـلاف ايـن    ذيل متعهد مي شويم كنندگانمهر و امضاءجانبان ، ايناحتراماً           

كه در تركيب شركاء تغييراتي حاصـل  ه را ابطال نمايد در ضمن درصورتي و شهرسازي مي تواند مجوز صادر شد راهباشد وزارت 

كننده مجوز اطلاع تا پس از هماهنگي لازم نحوه ادامه كار بـه لحـاظ ميـزان    د حداكثر مدت يكماه مراتب راكتباً به مرجع صادرشو

دم اطـلاع بـه موقـع مرجـع     روج يك يا چند نفر از تركيـب شـركاء و ع ـ  ، در صورت خيت اشتغال دفتر مهندسي مشخص گرددظرف

گزارش سازمان نظام مهندسي ساختمان استان مجوز دفتر مهندسي را لغو و يا حسب  ساًأو شهرسازي استان ر اداره راه، صدور مجوز

 .  خواهد كرد 

  

1.                2.  

3.                4.          

5.                6.  

7.                         8.  

9.                       10.  
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  سازمان نظام مهندسي ساختمان

  استان زنجان 

 

                                1-7كاربرگ شمارة 

  گزارش بازديد ازدفاتر فني و مهندسي ساختمان

  ................................. :شماره دفتر  ....................................................: نام و نام خانوادگي مسئول دفتر 

   ....................................................................................................................................................: آدرس دفتر 

            .........................................:  مسئول دفتر همراهشماره تلفن     .......................................: شماره تلفن دفتر

  :اسامي اعضاي دفتر 

 1-  ................................. 2- ....................................  3- .................................. 4-......................................  

5-  ................................. 6- ....................................  7- .................................. 8-......................................  

9-  ................................. 10- ..................................    

  هاي مختلفتعداد نفرات در رشته 

  جمع  تعداد  رشته  تعداد  رشته

      شهرسازي    عمران

      نقشه برداري    معماري

      ترافيك    برق

      ---     مكانيك
  

  

  :تاريخ اعتبار پروانه دفتر   :                              تاريخ صدور پروانه دفتر 

  آپارتماني                                 مغازه :                                                        دفتر     وضعيت ملكي 

  رهن و استيجاري      استيجاري               رهن                            مالكيت                            

  ميباشد                         نميباشد  :                    داراي تابلو 

  .............تا ساعت ............ بعدازظهر از ساعت ................         تا ساعت ............ صبحها از ساعت : ساعات كاري دفتر 

  وقت نيمهتمام وقت                                                :       ميزان حضور مسئول دفتر در محل كار 
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  سازمان نظام مهندسي ساختمان

  استان زنجان 

                                2-7كاربرگ شمارة 

  

رضايت خود را از انجام فعاليت  ..........به شماره  مسئول دفتر گروهي اول ...............................................جانب اين

  . در محل اين دفتر اعلام مي دارم  ..................................................دفترگروهي دوم به مسئوليت آقاي مهندس 

  مهر وامضاء                                                                                                                    

  

  

رضايت خود را از انجام فعاليت   ..........شماره  مسئول دفتر گروهي اول ...............................................جانب اين

   . در محل اين دفتر اعلام مي دارم ...................................................دفتر انفرادي به مسئوليت آقاي مهندس 

  مهر وامضاء                                                                                                                    

  

  

در .مـي باشـد   مسئول دفتر موظف به رعايت كليه دستورالعملها و بخشـنامه هـاي موجـود و صـادره از سـازمان نظـام مهندسـي        

صورت عدم امكان حضور مسئول دفتر جهت تاييد نقشه ها فقط نماينده مسئول دفتركه از اعضـاي دفتـر مـي باشـد مـي توانـد       

دفتر مهندسي طراحي بايد داراي محل ثابت ،مسـتقل از سـاير دفـاتر و داراي تـابلو باشـد و در      .مراجعه نمايد  جهت تاييد نقشه

لازم به ذكر اسـت در صـورت مشـاهده    .حداكثر ظرف پانزده روز به نظام مهندسي اطلاع داده شود صورت تغيير محل دفتر ، 

  .عدم وجود تابلوي ثابت بر سر درب ورودي محل دفتر، فايل دفتر تا زمان رفع نقص به صورت تعليق درج مي گردد 

  مهر و امضا مسئول دفتر 

  

  

  

  

  

  

گانامضا بازديد كنند  

 

 

 

 

 

  

 

  

  


