
 بسمه تعالی

 

 

 
 سازمان نظام مهندسی ساختمان

 استان زنجان 

مجوزفعالیت دفتر مهندسی طراحی ساختمان /تعویضمدارک لازم جهت تمدید  

 .  ردفت قبلی اصل مجوز ۀارائ .1

 (1ۀ. )کاربرگ شمارعالیت دفتر مهندسی طراحی ساختمانمجوز ف / تعویضکاربرگ درخواست تمدید ۀارائ .2

  نمی باشد  ) مشارکت نامه رسمی ( 2کاربرگ شمارۀ مجددارائه  در صورت نداشتن تغییرات در ترکیب اعضای دفتر نیازی به .3

ر ارائه اقرار نامه رسمی ثبتت شتدد در دفتاتر استناد رستمی توستض مت ا تی        یک یا چند نفر از شرکای دفت در صورت خروج  .4

  (8انصراف از دفتر به همراد ارائه کاربرگ درخواست استعفا الزامی میباشد.)کاربرگ شمارد 

 (3 ۀ)کاربرگ شمار هد نامه شرکای دفترئول دفتر و تعکاربرگ معرفی مس ۀارائ .5

 (4 ۀ)کاربرگ شمارایف مسئول دفتر توسض مسئول دفتر کاربرگ شرح وظ ۀارائ .6

 (5 ۀخود اظهاری برای اخذ مجوز فعالیت دفتر مهندسی طراحی ساختمان توسض مسئول دفتر. )کاربرگ شمار ۀارائ .7

 (6 ۀکاربرگ شمار)شرکای دفتر تعهد نامهکاربرگ  ۀارائ .8

 (7 ۀ)کاربرگ شماردفتر فرم گزارش بازدید از ۀارائ .9

کاربرگ درخواست از دفتر به همراد ارائه انصراف مت ا ی در خصوص قرار نامه رسمی ثبت شدد در دفاتر اسناد رسمی ا ارائه .10

 (8)کاربرگ شمارد الزامی میباشداستعفا برای مت ا ی انفصال از عضویت 

 باشد .ا کیا یکی از شروط به محل دفترکه به نام مسئول دفتر اجارنامه معتبر مربسند مالکیت و یا ارائۀ .11

 ارائه لیست بیمه مسئول دفتر. .12

 )https://patmak.mrud.ir(نیک هزینه صدور مجوز از طریق سامانه پاتمک پرداخت الکتروارائه رسید  .13

 می باشد. 9-12تحویل مدارک صبحها از ساعت  -بارگذاری گردد )https://spamak.mrud.ir(در سامانه سپامک  تصویر کلیه: توجه 
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 بسمه تعالی

 

 

 
 سازمان نظام مهندسی ساختمان

 استان زنجان 

 جمهوری اسلامی ایران                                                              1 کاربرگ شمارۀ

 و شهرسازی وزارت راه

 مهندسی و اجرای ساختمانمعاونت نظام 
 

 مجوز فعالیت دفتر مهندسی طراحی ساختمان/ تعویض  تمدید کاربرگ درخواست

 اجرایی قانون نظام مهندسی و کنترل ساختمان آئین نامۀ 9و براساس مادۀ  33موضوع فصل سوم آئین نامۀ اجرایی مادۀ 

 جانبان با مشخصات ذیل : این  

 پروانه اشتغال شمارۀ پایه رشته شناسنامه و محل صدور شمارد نام خانوادگی نام و ردیف

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8      

9      

10      

 
 مجتوز فعالیتت دفتتر مهندستی طراحتی ستاختمان       /تعتویض  تمدیتد  من ایفاد مشارک نامه و مدارک مورد درخواستت ت ا تای   

 ترافیتک  ن شته بترداری    شهرسازی تاسیسات برقیتاسیسات مکانیکی  عمران معماری  در رشته / رشته های :  
 را می نمائیم . 

 

 ....................................................................:، به آدرس مسئول دفترمهندسی ساختمان .................................................. جانباین

 ............................... :همراد     ............................... :فاکس     ...............................تلفن : 

 صحت اطلاعات مندرج در این کاربرگ را گواهی و تضمین می نمایم .                                                
                                  فتر :مهر و  امضاء مسئول د
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 سازمان نظام مهندسی ساختمان

 استان زنجان 

  2 ۀکاربرگ شمار

 متن مشارک نامه مدنی

 آئین نامۀ 9ۀ و براساس ماد 1383مصوب تیرماد  33نامه های مصوب فصل سوم آئین نامۀ اجرایی مادۀ  شیودبه موجب  مجموعۀ    

ل تنظیم گردید و این شراکت نامه به شرح ذی 1374قانون نظام مهندسی و کنترل ساختمان مصوب سال  1375اجرایی بهمن ماد 

 قانون مدنی برای طرفین لازم الاجرا است .  10 مفاد آن وفق مادۀ

 شرکاء عبارتند از :  -1 مادۀ

 .......................... ۀدارای پروانه اشتغال به کار مهندسی به شمار ....................................... و نام خانوادگی نام -1

2-     .........                 ....................................................................... ............. 

3-                       ............................................................................................. 

4-     ...............                 ............................................................................... 

5-                      ............................................................................................... 

6-     ................. ....................                 .......................................................... 

7-                      .............................................................................................. 

8-       ..........................................................               ................................... 

9-                      ............................................................................................ 

10-                      ............................................................................................... 

 خدمات مهندسی در امور ساختمان  دسی طراحی ساختمان به منظور ارائۀسیس دفتر مهناست از تأمو وع مشارک : عبارت  -2 مادۀ

های مصوب و شرکاء نسبت به رعایت قانون نظام مهندسی و کنترل ساختمان وآیین نامه های اجرایی آن و شیود نامه  -3 مادۀ

 . ی باشندکه جزء لاینفک این مشارک نامه است مسئول مم ررات مربوط  وابض و 

، و تخصصی که تشخیص صلاحیت شدد انددر انجام امور مربوط به رشته نع اد این مشارک نامه هر یک از شرکای دفتربا ا -4 مادۀ

 مسئولیت داشته و عواقب ناشی از آن را عهدد دارند .

قانون مالیاتهای مست یم اقدام نمایند و  96 مادۀت به تهیه و نگهداری دفاتر قانونی مو وع گردند نسبشرکاء متعهد می -5 مادۀ

 . ت پاسخگویی و انجام تعهدات بوجودآمدد به عهدد آنان خواهد بودمسئولی

هماهنگی امور  ، امتیاز دفتر مهندسی قابل واگذاری به غیر نیست و مسئولیت اداری ودستورالعمل مربوط 3به استناد مادۀ  -6 مادۀ

 . سئول دفتر می باشددستورالعمل مربوط با م 8 مادۀوفق 

، ، اقلام و وسایل فنی و اداریتر مهندسی از قبیل تهیه محل دفترمین مخارج و هزینه های مربوط به دفشرکاء نسبت به تأ -7 مادۀ

 اهد رسید مسئول و متعهد می گردند . ء خویین نامه داخلی که به تصویب شرکاپرداخت ح وق کارکنان و نظایر آن برابر آ
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 سازمان نظام مهندسی ساختمان

 استان زنجان 

 جمهوری اسلامی ایران                                                                3ۀ شمار گکاربر

  و شهرسازیوزارت راه 

 معاونت نظام مهندسی و اجرای ساختمان

 کاربرگ معرفی مسئول دفتر و تعهد نامه شرکای دفتر

       ات ذیل :اینجانبان  با مشخص

 نام و نام خانوادگی ردیف
شمارد 

 شناسنامه
 امضاء و مهر شمارد پروانه اشتغال پایه رشته

1       

2       

3       

4       

5       

6       

7       

8       

9       

10       

 

دفتر مهندسی  /تعویض تمدیدسئول دفتر، بدینوسیله مشارکت خود را در هندسی طراحی ساختمان و مبا مطالعه دقیق کلیه مندرجات شرح وظایف دفتر م

 ترافیک اعلام نمودد و ن شه برداری شهرسازی تاسیسات برقی  تاسیسات مکانیکی  عمران  معماری  : باگرایش/گرایشهای

ن دیگری متعهد می گردیم در دفتر مهندسی ساختمال دفتر معرفی می نمائیم .  منأ ورا به عنوان مسئ ............................................خانم / آقای مهندس  

 یب و ابلاغ می گرددصلاح تصوو شهرسازی و مراجع ذی رادوزارت ، م ررات و تصمیماتی که توسض  وابض ،عضو نبودد و کلیه قوانین

 . رعایت نمائیم
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 سازمان نظام مهندسی ساختمان

 استان زنجان 

  4کاربرگ شمارۀ
 جمهوری اسلامی ایران

 ازیو شهرس راهوزارت 

 معاونت نظام مهندسی و اجرای ساختمان

 

 گ شرح وظایف مسئول دفترکاربر

ع د قراردادهای مربوط به انجام خدمات مهندسی طراحی ساختمان در چهارچوب  وابض و م ررات موجود در حدود صلاحیت  -1

 له قراردادها و ع نمودد اند . مندرج در پروانه اشتغال شخص ح ی ی هر یک از شرکاء و ترتیباتی که شرکاء برای امضا و مباد

 مسئولیت و پاسخگویی در قبال تعهدات قراردادهای دفتر.  -2

و شهرسازی  راد وزارت 1378انجام خدمات و هماهنگی هایی که در شرح خدمات گروههای مهندسی ساختمان مصوب سال  -3

 تعیین گردیدد است . 

 می باشد .  و ملکی ساختمان فنیامضا و مهر کردن ن شه ها، مدارک و دفترچه اطلاعات ساختمان که پیوست شناسنامه  -4

 انجام کلیه اموری که نیاز به مراجعه به سازمان نظام مهندسی ساختمان استان و شهرداری یا سایر دستگاههای ذی ربض دارد .  -5

روز اداری مراتب را  5مسئول دفتر موظف است حداکثر ظرف مدت   ،ی حاصل شودیب شرکای دفتر تغییراتدر صورتیکه در ترک -6

 و شهرسازی استان و سازمان نظام مهندسی ساختمان استان و مرجع صدور پروانه اطلاع دهد .  راد به ادارد به طور همزمان کتباً

 . نماید کار روزانه را به و وح قید، ساعات فتر موظف است در تابلوی دفتر خودمسئول د -7

که تمامی تعهدات شخصی خود را در تر مهندسی در صورتی خواهد پذیرفت مسئول دفتر درخواست انفصال هر یک از شرکای دف -8

م ابل صاحب کاران و دفتر تا آن زمان عملی کردد و به پایان رساندد باشد و یا جایگزینی خارج از دفتر تعهدات او را به طور کتبی 

 بر عهدد گیرد . 

 

 و امضاء مسئول دفترمهر 
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 سازمان نظام مهندسی ساختمان

 استان زنجان 

 5 ۀکاربرگ شمار

 

براساس  33 مادۀخود اظهاری برای اخذ مجوز فعالیت دفتر مهندسی طراحی ساختمان مربوط به فصل سوم آئین نامه اجرایی 

 آئین نامه اجرایی قانون نظام مهندسی و کنترل ساختمان 9 مادۀ

 

 

اشتتغال  ورت تمام وقت در این دفتر مهندسی مسئول دفتر مهندسی اقرار می نمایم که به ص  ......................................جانب این      

. وزارت راد و شهرستازی متی توانتد براستاس قتانون نظتام       ن اقرار نامه عمل نمودد یتا نمتایم  به کار دارم و در صورتی که خلاف ای

 جانب رفتار نماید . مهندسی و کنترل ساختمان با این

 

 

 

 و امضاء مسئول دفتر مهر
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 سازمان نظام مهندسی ساختمان

 استان زنجان 

  6 کاربرگ شمارۀ

 تعهد نامه شرکای دفتر

 
     

که در هیچ دفترمهندسی  عضو نمی باشیم و اگر خلاف این باشد ذیل متعهد می شویم  مهر و امضاء کنندگانجانبان ، ایناحتراماً     

د که در ترکیب شرکاء تغییراتی حاصل شتو ر  من درصورتی د را ابطال نماید دو شهرسازی می تواند مجوز صادر شد رادوزارت 

کنندد مجوز اطلاع تا پتس از همتاهنگی لازم نحتود ادامته کتار بته لحتا  میتزان         حداکثر مدت یکماد مراتب را کتباً به مرجع صادر

وقتع مرجتع   دم اطتلاع بته م  ، در صورت خروج یک یا چند نفر از ترکیتب شترکاء و عت   یت اشتغال دفتر مهندسی مشخص گرددظرف

گزارش سازمان نظام مهندسی ساختمان استان مجوز دفتر مهندسی را لغو و یا حسب  ساًأو شهرسازی استان ر راد ادارد، صدور مجوز

 خواهد کرد .  

 

1.        2. 

3.        4.     

5.        6. 

7.                         8. 

9.                10. 
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 سازمان نظام مهندسی ساختمان

 استان زنجان 

 گزارش بازدید ازدفتر مهندسی طراحی ساختمان                                         7کاربرگ شمارۀ 

 

 ................................. شمارد دفتر: ....................................................نام و نام خانوادگی مسئول دفتر : 

  ....................................................................................................................................................آدرس دفتر : 

           .........................................:  مسئول دفتر همرادشمارد تلفن     .......................................: شمارد تلفن دفتر

 اسامی اعضای دفتر :
  

 پایه رشته مو وع پروانه اشتغال نام و نام خانوادگی ردیف

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

9    

10    
 

 

     ....................................... وانه دفتر :تاریخ اعتبار پر                             .......................................تاریخ صدور پروانه دفتر :     

 آپارتمانی                                 مغازد                                          ویلاییوضعیت ملکی دفتر    :          

 رهن و استیجاری      استیجاری               رهن                            مالکیت                            

 باشد   باشد                       نمی می                    دارای تابلو :

 .............تا ساعت  ............بعدازظهر از ساعت          ................تا ساعت  ............از ساعت   : صبح ساعات کاری دفتر

 مسئول دفتر  ءامضا مهر و

 

 

 

 

 

 

نبازدید کنندگا ءامضا  
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 سازمان نظام مهندسی ساختمان

 استان زنجان 

 ( 8 ۀ)کاربرگ شمار

 ست استعفا متقاضی انصراف ازعضویت در دفتر طراحیدرخوا

 ........................خانم / آقاي مهندس 

 .........................مسئول محترم دفتر مهندسي طراحي شماره 

 ؛با سلام

 ........................................................ ۀكار مهندسيي شيمار  داراي پروانه اشتغال به ............................................. جانب، ايناحتراماً     

تقاضاي انفصيال   .......................................................................................................................بدليل .........ۀعضو دفتر مهندسي شمار

 جانب اعلام فرماييد .يجه را به ايناقدامات لازم را معمول  و نت استلذا خواهشمند  ،عضويت از دفتر مهندسي مذكور را دارم

 

 .................................................... مهر و امضاء نظام مهندسی مت ا ی :  

 ....................................تاریخ :    

 

 

 ( 8)کاربرگ شمارۀ 

 (این بخش توسط مسئول دفتر تکمیل گردد-در خصوص انجام تعهدات عضو مستعفیگواهی  مسئول دفتر  ) 
 

 سازمان نظام مهندسی ساختمان استان زنجان
 

 با سلام ؛

 ................................................./ آقای مهندس خانم ............................................، پیرو درخواست مورخ احتراماً     

مبنتی بتر    ......... ۀعضتو دفتتر مهندستی شتمار     .................................................... ۀکتار مهندستی شتمار   دارای پروانه اشتغال به 

 مسئول دفتر مزبور گتواهی  .................................................................................جانب بدینوسیله این رانفصال عضویت از دفت

که نامبردد تمامی تعهدات خود را در م ابل صاحب کاران انجام دادد و انفصال عضویت ایشان از ایتن دفتتر بلامتانع    می نمایم 

، خواهشمند است دستور فرمایید نسبت بته اصتلاح مجتوز دفتتر مهندستی طراحتی       دیم مدارک مورد نیازلذا  من ت  ،میباشد

 مذکور اقدام لازم معمول فرمایند.

 ................................................... :مهر وامضای مسئول دفتر 

 ....................................  تاریخ :  

 


